请用贵公司抬头纸打印，谢谢！

在  职  证  明  

兹证明我单位     女士/先生（于    年    月     日出生，护照号                ）从     年    月至今在XXXXXXXXXX单位工作。任职为      。经我单位主管批准，同意XXX先生/女士持因私护照赴日本商务考察。（国有企业或全民所有制单位需有，旅游签证不需要此句）
特此证明！

负责人签字：（不能是本人）
电话：

                                        公司公称：

盖章：

日期：  年  月  日（不能是周末）
