日本商务签证

★中国大陆因私护照（可接收电子护照）

1、行程结束后至少还有6个月有效期；
2、若换发过护照请提供旧护照原件，若遗失，请提供遗失说明（有无拒签记录也要在说明中体现）； 
3、老版护照在第7-47页范围内（电子护照在第8-45页范围内），至少留有连续2页空白签证页；
4、护照末页请本人用中文签名（不可用铅笔）（电子护照除外）；
5、不接收半年内有日本拒签章的护照；
6、不接收在日本非法滞留过的护照。

★照片（1张）

近3个月内（以实际出发时间开始计算）拍摄的2寸(3.5cmx4.5cm)白底彩照1张（在照片背后请用铅笔写本人名字）。

★户口簿

1、原件；
2、“服务处所”一栏必须与在职证明中公司名称保持一致；
3、如是集体户口，可以提供集体户口页复印件或直至出发时仍在有效期内的户籍证明原件。

★中文在职证明

1、使用抬头信纸打印（抬头包括公司名称、地址、电话和传真），若无抬头信纸，可自行编辑打印；
2、中文在职证明请按模版提供，可以由负责人签名，并加盖公司公章； 
3、出行人不能为自己签名，同行人也不可以互相签名，如申请人本人是法人代表，请人事负责人或其他公司高管签名。

★单位证明复印件 

1、提供《营业执照》或《事业代码证》或《外商企业登记证》或《律师事务所执业许可证》或《医疗机构执业许可证》的复印件；
2、企业单位需在复印件上加盖公司公章，学校可盖党支部章，公安机关可盖政治处章；
3、如该证明没有有效期或者不约定期限可接收；
4、如该证明已过有效期，需一并提供相关机构出具的办理延期证明的复印件。 

★邀请方单位证明

以下5项材料都需日本邀请公司盖章与负责人签名。
★1、身元保证书原件，由企业做担保时，保证人必须具有董事以上的资格；
★2、招聘理由书原件；
★3、滞在予定表原件；
★4、查证申请人名簿原件或邀请公司的企业简介（法人登记簿眷本或公司概要说明书）或四季报
★所属单位批准证书复印件

仅限所属单位为合资企业的情况下，需要提供单位批准证书复印件。

★拒签理由书

如被日本领馆拒签过，请提供拒签理由书（半年内被日本领馆拒签过则不予受理）。

★签证申请表

1、本人在签名栏处，用黑色水笔中文签名（与护照末页签名保持一致）； 
2、本人用黑色水笔完整填写申请表（需正反面打印后手填），无需粘贴照片。 

